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107. STELLENAUSSCHREIBUNG: DEBITOREN-KREDITORENBUCHHALTER:IN FÜR DIE 

FINANZBUCHHALTUNG 

 
 

Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab 1. Oktober 2024 eine*n Debitoren-
Kreditorenbuchhalter*in (20 Wochenstunden) als Verstärkung für die Finanzbuchhaltung. 
Das Arbeitsverhältnis ist zunächst auf 6 Monate befristet. Im Anschluss wird – im beiderseitigen 
Einvernehmen – die Übernahme in ein unbefristetes Dienstverhältnis angestrebt. 

Anstellungserfordernisse: 

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK-Abschluss) 

• Sie verfügen über Buchhaltungskenntnisse (WIFI) und mindestens 3 Jahre 
Berufspraxis in der Buchhaltung 

Das ist Ihre Aufgabe in unserem Team: 

• Selbständige Kontierung und Verbuchung der Kreditoren-Rechnungen mit SAP R/3 

• Kontierung und Verbuchung der Drittmittelbelege 

• selbständige Kontierung und Auszahlung bzw. Verbuchung der Werkverträge, 
Gastvorträge 

• Debitoren-Zahlungseingänge und Bankbuchungen 

• Zahlungen von Kreditoren via Telebanking 

• Abstimmung von Kreditoren bzw. Abgrenzungen zum Quartal bzw. 
Jahresabschluss usw. 

Das bringen Sie mit: 

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK-Abschluss) 

• Sie verfügen über Buchhaltungskenntnisse (WIFI) und mindestens 3 Jahre 
Berufspraxis in der Buchhaltung 

• Sie bringen sehr gute EDV-Kenntnisse (SAP R/3, SAP S4 HANA, Excel, Word, 
Outlook) sowie sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse mit 

• Sie arbeiten selbständig, besitzen ein Zahlengefühl, sind belastbar, flexibel und 
zuverlässig 

• Ihre Teamfähigkeit und Kommunikationsfähigkeit zeichnen Sie aus 
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Was wir Ihnen bieten: 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem interessanten universitären Umfeld 

• Ein überaus wertschätzendes Betriebsklima 

• Sie können auf das Wissen eines eingespielten Teams zurückgreifen 

• Extras: Eine betriebliche Altersvorsorge, Aktionen zur Gesundheitsvorsorge, Mensa / 
Cafeteria 

Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 2.958,90 brutto (14x 
jährlich für 40 Wochenstunden) und kann sich durch die Anrechnung tätigkeitsspezifischer 
Vorerfahrungen gemäß Kollektivvertrag der Universitäten (IIIb, Gehaltsschema allgemeines 
Universitätspersonal) entsprechend erhöhen. Bei einer Vorerfahrung von mindestens 3 Jahren 
liegt die nächste Gehaltsstufe bei € 3.266,20 oder darüber. 

 
 

Qualifizierte Interessent*innen laden ihre schriftliche Bewerbung (Bewerbungs- 
/Motivationsschreiben und Lebenslauf) bis 18. September 2024 über unser Online- 
Bewerbungsportal, unter https://www.dieangewandte.at/jobs, hoch. Auf anderem Weg 
eingereichte Bewerbungen können leider nicht berücksichtigt werden. 

 
Die Universität für angewandte Kunst betreibt eine antidiskriminatorische 
Anstellungspolitik und legt Wert auf Chancengleichheit, Frauenförderung und Diversität. 
Wir streben eine Erhöhung des Frauenanteils beim künstlerischen, wissenschaftlichen 
und allgemeinen Universitätspersonal insbesondere in Leitungsfunktionen an und fordern 
daher qualifizierte Frauen ausdrücklich zur Bewerbung auf. Bei gleicher Qualifikation 
werden Frauen - im Falle einer Unterrepräsentation - vorrangig aufgenommen. 

Die Universität für angewandte Kunst freut sich über Bewerbungen von Menschen mit 
Behinderung. 

 

 

Die Rektorin: 

Dr. Petra Schaper Rinkel 
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