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40 STELLENAUSSCHREIBUNG: ADMINISTRATIVER SUPPORT (M/W/D), INSTITUT FÜR 
ARCHITEKTUR 

41. STELLENAUSSCHREIBUNG: ABTEILUNGSLEITER*IN STELLVERTRETER*IN FÜR DIE 
ABTEILUNG GEBÄUDETECHNIK UND SICHERHEIT / FACILITY MANAGEMENT 

42. STELLENAUSSCHREIBUNG: TECHNISCHE*R MITARBEITER*IN (M/W/D) FÜR DEN 
BEREICH DIGITALE KUNST 

 

 

 

 

40. STELLENAUSSCHREIBUNG: ADMINISTRATIVER SUPPORT (M/W/D), INSTITUT FÜR 
ARCHITEKTUR 

Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab 1. Mai 2023 einen administrativen Support 
(m/w/d, 20 Wochenstunden, unbefristet) zur administrativen und organisatorischen 
Unterstützung der Departments des Instituts für Architektur. 

 

Anstellungserfordernisse: 

• Matura oder gleichwertige Ausbildung 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

 

Tätigkeiten: 

• Administrations-, Organisations- und Koordinationsaufgaben zur Unterstützung der 
Departments des I oA 

• Kommunikation innerhalb der Universität, des Instituts und mit Studierenden, sowie 
externe Kommunikation  

• Erstellung von Dokumenten und Übersetzungen für den internen Gebrauch 

• Planung und Abrechnung von Exkursionen  

• Veranstaltungs- und Projektorganisation im Einzelfall (inkl. Betreuung von Gästen) 
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Erforderliche Qualifikation: 

• Hervorragende Kenntnisse in allen Microsoft Office Programmen (Word, Excel, Power-
Point, ...) 

• Fortgeschrittene Kenntnisse in den Adobe Design Standards 

• Hohe kommunikative und soziale Kompetenz 

• Berufserfahrung in einer akademischen oder ähnlichen Organisation 

• Engagement in der Arbeit mit den Studierenden 

• Flexibilität 

 

Wir suchen eine verlässliche, kommunikative und flexible Person zur Verstärkung unseres 
administrativen Teams. 

 

Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 1.190,10 brutto (14x 
jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften durch die 
Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  

 

Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte bis 15. März 2023 an das Institut 
für Architektur, E-Mail: architecture@uni-ak.ac.at 

 

Die Universität für angewandte Kunst Wien steht für Chancengleichheit und Diversität und freut 
sich über Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten, 
insbesondere auch Menschen mit Behinderung. 

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten. 

 

 

41. STELLENAUSSCHREIBUNG: ABTEILUNGSLEITER*IN STELLVERTRETER*IN FÜR DIE 
ABTEILUNG GEBÄUDETECHNIK UND SICHERHEIT / FACILITY MANAGEMENT 

Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht per 2. Mai 2023 eine*n Abteilungsleiter*in 
Stellvertreter*in (m/w/d, 40 Wochenstunden, unbefristet) für die Abteilung Gebäudetechnik 
und Sicherheit / Facility Management. 

 

Das ist Ihre Aufgabe in unserem Team: 

• Betreuung der Schließanlagen und der Zutrittskontrollen 

• Inspektionsbegehungen 

• Abwicklung und Koordination von Reparaturen und Überprüfungen 

• Sicherheitsbegehungen und Abnahmen 

• Administration 

mailto:architecture@uni-ak.ac.at
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• Betreuung der haustechnischen Anlagen 

• Parkplatzverwaltung 

 

Das sind Ihre Perspektiven für die Zukunft: 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem interessanten universitären Umfeld  

• Sie können auf das Wissen eines eingespielten Teams zurückgreifen 

• Krisensicher: Sofortige Einstiegsmöglichkeit in eine unbefristete Position 

• Extras: Eine betriebliche Altersvorsorge, Aktionen zur Gesundheitsvorsorge, Mensa / 
Cafeteria 

 

Unsere Erwartungen an Sie: 

• Sie haben eine abgeschlossene technische Ausbildung (Lehre, Fachschule, 
Werkmeister, HTL, oä.) 

• Sie haben umfangreiche Berufs- und Branchenerfahrung in der Gebäudetechnik 

• Sie verfügen über eine strukturierte, lösungsorientierte und selbstständige 
Arbeitsweise und zeigen Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und Verlässlichkeit 

• Sie bringen sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse mit und haben einen 
sicheren Umgang mit MS-Office 

• Ihre Teamfähigkeit und ihr Durchsetzungsvermögen zeichnen Sie aus 

• Idealerweise besitzen Sie die Ausbildung zur/m Brandschutzbeauftragten sowie zur 
Sicherheitsfachkraft und Ersthelfer 

 

Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 2.709,60 brutto (14x 
jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften durch die 
Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  

 

Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf und sachdienlichen Unterlagen richten Sie bis 31. 
März 2023 an den Bereich Gebäudetechnik & Sicherheit an der Universität für angewandte 
Kunst Wien, Email: geb.techn.sicherh@uni-ak.ac.at  

 

Die Universität für angewandte Kunst Wien steht für Chancengleichheit und Diversität und freut 
sich über Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten, 
insbesondere auch Menschen mit Behinderung. 

 

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten. 

 

 

mailto:geb.techn.sicherh@uni-ak.ac.at
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42. STELLENAUSSCHREIBUNG: TECHNISCHE*R MITARBEITER*IN (M/W/D) FÜR DEN 
BEREICH DIGITALE KUNST 

Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab Mitte April 2023 eine*n technische*n 
Mitarbeiter*in (m/w/d, 25 Wochenstunden, befristet auf 1 Jahr mit der anschließenden Option 
auf ein unbefristetes Dienstverhältnis) für den Bereich Digitale Kunst (Leitung: Univ.-Prof. Ruth 
Schnell). 
 

Anstellungserfordernisse: 

• grundlegende Kenntnisse der Betriebssysteme: Windows, MacOS 

• Kenntnisse in den Bereichen Netzwerke und Peripherie 

• solide technische Grundkenntnisse audio-visueller Medien und Equipment 

 

Tätigkeitsbereich: 

Technische Unterstützung des laufenden Lehr- und Studienbetriebes sowie spezieller 
Projekte; technische Mitarbeit bei Planung und Durchführung von Präsentationen und 
Ausstellungen des Fachbereiches Digitale Kunst; Wartung, Kontrolle und Organisation der 
technischen Infrastruktur, Hard- und Software (regelmäßiges Back-up, Upgrade etc.), Mitarbeit 
an der Planung der technischen Infrastruktur, Geräte-Einschulungen für Studierende des 
Fachbereichs. 

 

Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 1.693,50 brutto (14x 
jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften durch die 
Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  

 

Ihre schriftliche Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und sachdienliche Unterlagen) 
richten Sie bitte bis 20. März 2023 an die DIGITALE KUNST der Universität für angewandte 
Kunst Wien, Georg-Coch-Platz 2, 1010 Wien oder per E-Mail an digitalekunst@uni-ak.ac.at mit 
dem Betreff: Bewerbung DK/tech2023 

 

Die Universität für angewandte Kunst Wien steht für Chancengleichheit und Diversität und freut 
sich über Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten, 
insbesondere auch Menschen mit Behinderung. 

 

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten. 

 

 

 

 

Der Rektor 

Dr. Gerald Bast 

mailto:digitalekunst@uni-ak.ac.at
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Impressum  

Medieninhaberin, Herausgeberin und Herstellerin: 

Universität für angewandte Kunst Wien  

Oskar-Kokoschka-Platz 2, 1010 Wien  

Redaktion: Mag. Zekija Ahmetovic (Rechtsabteilung) 

mitteilungsblatt@uni-ak.ac.at  

https://www.dieangewandte.at/mitteilungsblaetter 

 

 

 

https://www.dieangewandte.at/jart/prj3/angewandte-2016/main.jart?rel=de&reserve-mode=active&content-id=1458930944469&Pe-Id=3115
mailto:mitteilungsblatt@uni-ak.ac.at
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