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123. STELLENAUSSCHREIBUNG: KREDITORENBUCHHALTER*IN (M/W/D), 
FINANZBUCHHALTUNG 

Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab 1. Dezember 2022 eine*n 
Kreditorenbuchhalter*in (m/w/d, 20 Wochenstunden, unbefristet, Möglichkeit auf Vollzeit 
nach 5 Jahren) für die Finanzbuchhaltung. 

 

Anstellungserfordernisse: 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 

Tätigkeitsbild: 

• Selbständige Kontierung und Verbuchung der Kreditoren-Rechnungen mit SAP R/3 

• Kontierung und Verbuchung der Drittmittelbelege 

• Auszahlung bzw. Verbuchung der Werkverträge 

• Gastvorträge 

• Zahlungen von Kreditoren via Telebanking 

• Abstimmung von Kreditoren bzw. Abgrenzungen zum Quartal bzw. Jahresabschluss 
usw. 

 

Anforderungen: 

• Buchhaltungskenntnisse (WIFI oder HAK-Abschluss) und einschlägige Berufspraxis 

• in der Buchhaltung 

• EDV-Kenntnisse (SAP R/3, Excel, Word, Outlook) 
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• selbständiges Arbeiten 

• Zahlengefühl 

• Zuverlässigkeit 

• Teamfähigkeit und 

• Kommunikationsfähigkeit 

• Englischkenntnisse von Vorteil 

 

Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 1.264,40 brutto (14x 
jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen 

Vorschriften durch die Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen. 

 

Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte bis zum 21. September 

2022 an die Finanzbuchhaltung der Universität für angewandte Kunst Wien, Oskar- 

Kokoschka-Platz 2, 1010 Wien oder per E-Mail an antoneta.stiger@uni-ak.ac.at. 

 

Die Universität für angewandte Kunst Wien steht für Chancengleichheit und 

Diversität und freut sich über Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen 

Lebenskontexten, insbesondere auch Menschen mit Behinderung. 

 

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten. 

 

 

 

Der Rektor 

Dr. Gerald Bast 

 
  

mailto:antoneta.stiger@uni-ak.ac.at
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