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38. STELLENAUSSCHREIBUNG: MITARBEITER*IN (M/W/D),

UNIVERSITATSBIBLIOTHEK

Die Universitat flir angewandte Kunst Wien sucht ab sofort eine*n Mitarbeiter*in (m/w/d, 25

Wochenstunden, unbefristet) fiir die Universitatsbibliothek.

Anstellungserfordernis:

Matura

Unsere Anforderungen:

Genauigkeit und Sorgfalt

schnelle Auffassungsgabe

Kenntnisse des Bibliothekssystems ALMA von Vorteil und Erfahrungen im
Benltzungsbereich einer Bibliothek sind wiinschenswert

Soziale  Kompetenz:  Teamféhigkeit, sehr gute Umgangsformen  und
Kommunikationsfahigkeit, Kundenorientiertheit, Interkulturelle Kompetenz, hohes
Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit, Lernbereitschaft, Konfliktfahigkeit

Ihr Aufgabenbereich:

Sekretariatsaufgaben
Rechnungsverwaltung



- Materialbeschaffung

- Mitarbeit im Bereich Medienbearbeitung

- Unterstiitzung im Bereich Benutzer*innenservices

- Bereitschaft zur Ubernahme eines Abenddienstes im Bereich Benutzer*innenservices

Das monatliche Mindestentgelt fiir diese Verwendung betragt derzeit € 1.301,75 brutto (14x
jahrlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften durch die
Anrechnung tatigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhéhen.

Ihre Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte per E-Mail bis 12. April 2022 an die
Universitatsbibliothek: bibliothek@uni-ak.ac.at

Die Universitat fir angewandte Kunst Wien steht flir Chancengleichheit und Diversitat und
freut sich Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten,
insbesondere auch Menschen mit Behinderung.

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten.

39. STELLENAUSSCHREIBUNG: MITARBEITER*IN FUR DEN BEREICH
MEDIENBEARBEITUNG (M/W/D), UNIVERSITATSBIBLIOTHEK

Die Universitat flir angewandte Kunst Wien sucht ab sofort eine*n engagierte*n Mitarbeiter*in

flir den Bereich Medienbearbeitung (m/w/d, 20 Wochenstunden, befristet bis 31. Juli 2022 -

mit der Option auf ein unbefristetes Dienstverhaltnis in Ausmafl von 30 Wochenstunden) in

der Universitatsbibliothek.

Anstellungserfordernis:

- Abgeschlossene Fachausbildung zum/zur wissenschaftlichen Bibliothekar*in

Ihre Aufgaben:

- Formal- und Sacherschliefung im Bibliotheksverwaltungssystem ALMA (Print- und
elektronische Ressourcen, Neuerwerbungen, Retrokatalogisierung, Periodika, AV-
Medien)

- -Erfassung und Anwendung von GND Normdaten

- -Klassifikation und Aufstellung der Bestande nach RVK

- Formale Erfassung und inhaltliche ErschlieRung von Kunstlerblchern

- -Mitarbeit im Lesesaal (Thekendienst, Regalpflege)

- Mitarbeit bei der Bestandsadjustierung


mailto:bibliothek@uni-ak.ac.at

Unsere Anforderungen:

- ldealerweise Kenntnisse im Bereich zeitgendssische Kunst, Architektur und Design
oder Berufserfahrung in einer kunst- oder kulturwissenschaftlichen Einrichtung

- -Praktische Erfahrung im Umgang mit dem Bibliothekssystem ALMA

- Praktische Erfahrung mit der GND Normdaten-Arbeit

- Anwendungssichere Kenntnisse der Regelwerke RDA und RSWK sowie des
bibliographischen Formats MARC21

- Kenntnisse der Regensburger Verbundklassifikation (RVK) von Vorteil

- Erfahrung mit Kinstlerblchern sowie theoretische Kenntnisse Uber Einbandkunde
und Druckgrafik von Vorteil

- Sehr gute Englischkenntnisse und idealerweise weitere Fremdsprachenkenntnisse

- Teamfahigkeit, Verlasslichkeit, Serviceorientierung und Verantwortungsbewusstsein
im Umgang mit sensiblen Bestdnden

- Fahigkeit zu genauem und eigenverantwortlichem Arbeiten

Das monatliche Mindestentgelt fir diese Verwendung betragt fir 20 Wochenstunden
€ 1.105,10 brutto (14x jahrlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen
Vorschriften durch die Anrechnung tatigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhéhen.

Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte in elektronischer Form bis 12.
April 2022 an die Universitatsbibliothek der Universitat flir angewandte Kunst Wien:
bibliothek@uni-ak.ac.at

Die Universitat fir angewandte Kunst Wien steht fur Chancengleichheit und Diversitat und
freut sich Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten,
insbesondere auch Menschen mit Behinderung.

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten.

40. STELLENAUSSCHREIBUNG: SUPPORT (M/W/D), PERSONALABTEILUNG

Die Universitat fir angewandte Kunst Wien sucht ab sofort einen Support (m/w/d, 20
Wochenstunden, unbefristet) flr die Personalabteilung.

Anstellungserfordernisse:

- Matura oder erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung
- 1-2 Jahre einschlagige Berufserfahrung in der Personaladministration bzw. im
kaufméannischen Bereich


mailto:bibliothek@uni-ak.ac.at

Anforderungen:

- perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und gute Englischkenntnisse
- sicherer Umgang mit SAP und MS-Office (Word, Excel, Outlook)

- selbstandige und sehr genaue Arbeitsweise

- Zuverlassigkeit, Flexibilitdt und Teamgeist

Aufgabengebiet:

- selbstandige Durchfiihrung von div. personaladministrativen Agenden
- allgemeine administrative Unterstiitzung des achtkdpfigen HR-Teams
- Mitwirkung an personalrelevanten Projekten

Das monatliche Mindestentgelt fiir diese Verwendung betragt derzeit € 1.264,40 brutto
monatlich (14x jahrlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen
Vorschriften durch die Anrechnung tétigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhéhen.

Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte bis zum 12. April 2022 an den
Bereich Personal & Recht der Universitat fir angewandte Kunst Wien, Oskar-Kokoschka-
Platz 2, 1010 Wien oder per E-Mail an personalabteilung@uni-ak.ac.at

Die Universitat fir angewandte Kunst Wien steht flir Chancengleichheit und Diversitat und
freut sich Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten,
insbesondere auch Menschen mit Behinderung.

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten.

41. STELLENAUSSCHREIBUNG: SENIOR SCIENTIST (M/W/D), ABTEILUNG
KUNSTSAMMLUNG UND ARCHIV

Die Universitat fur angewandte Kunst Wien sucht ab sofort eine*n Senior Scientist (m/w/d, 40
Wochenstunden, unbefristet) fir die Abteilung Kunstsammlung und Archiv.

Gesucht wird eine Person, die durch ihre Kenntnisse, ihre Erfahrung, ihnr Engagement in der
Lage ist, zu den Zielen der Abteilung in Forschung und Lehre beizutragen.

Anstellungserfordernis:

- abgeschlossenes Hochschulstudium der Fachrichtung Kunstgeschichte, Architektur
oder Kulturwissenschaften bzw. entsprechende Qualifikation
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Anforderungsprofil:

- Arbeitsschwerpunkte und Forschung zur zeitgendssischen und modernen Kunst

- Erfahrung in  der Konzeption, Organisation und Durchfihrung von
Ausstellungsprojekten und Tagungen

- Fundierte Kenntnisse in Archivrecherchen, Publikationsmanagement - eventuell auch
universitare Lehrerfahrung

- Sicherheit in der Erstellung von Texten

- Selbstandige Recherchen und eigenverantwortliches Arbeiten mit dem Projektteam

- Kenntnisse im Bereich von Kunst- und Designsammlungen

- Erfahrung im Projektmanagement

- Kenntnisse im Férderwesen und in der Drittmittelakquise

- didaktische Fahigkeiten, organisatorisches Geschick, kommunikative und soziale
Kompetenz

- Kenntnis der gangigen Grafik- und Datenbankprogramme

Aufgabenbereiche:

- Unterstitzung der Sammlungsleitung in allen organisatorischen und administrativen
Belangen

- Mitarbeit bei Ausstellungskonzeption und -organisation

- Mitarbeit bei Vermittlung und Lehrkooperationen

- selbststandige Durchfiihrung und gemeinsame Umsetzung kunstwissenschaftlicher
Forschungsarbeiten

- Projektmitarbeit, Erstellung von Ablaufplanen, Terminplanen und Budgettabellen

- Aufbereitung von Inhalten flr Prasentationen, Zwischenberichte etc.
- Kontakt zu den jeweiligen Abteilungen der Sammlung
- Organisation von Besprechungen und Terminen

- Management von Text- und Bildbeitrédgen etc.

Das monatliche Mindestentgelt fir diese Verwendung betragt laut Kollektivvertrag derzeit

€ 3.058,60 brutto monatlich (14x jahrlich) und kann sich eventuell auf Basis der
kollektivvertraglichen  Vorschriftfen  durch  die  Anrechnung tatigkeitsspezifischer
Vorerfahrungen erhéhen.

Qualifizierte Interessent*innen richten ihre Bewerbung unter Anschluss der Unterlagen und
Lebenslauf bis 13. April 2022 an die Universitat fir angewandte Kunst Wien, Abteilung
Kunstsammlung und Archiv, Postgasse 6, 1010 Wien, e-mail: sammlung@uni-ak.ac.at
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Die Universitat fur angewandte Kunst Wien strebt eine Erhéhung des Frauenanteils beim
wissenschaftlichen und kiinstlerischen Personal an und fordert daher qualifizierte Frauen
ausdriicklich zur Bewerbung auf. Bei gleicher Qualifikation werden Frauen vorrangig
aufgenommen.

Die Universitat fir angewandte Kunst Wien steht flir Chancengleichheit und Diversitat und
freut sich Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten,

insbesondere auch Menschen mit Behinderung.

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten.

Der Rektor
Dr. Gerald Bast
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