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17. STELLENAUSSCHREIBUNG:  ADMINISTRATIVE*R MITARBEITER*IN (M/W/D), 
ABTEILUNG ORTSBEZOGENE KUNST 

Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab 6. März 2023 eine*n administrative*n 
Mitarbeiter*in als Karenzvertretung (m/w/d, 20-28 Wochenstunden, vorerst befristet auf ein 
Jahr – mit der Option auf Verlängerung um ein weiteres Jahr) für die Abteilung Ortsbezogene 
Kunst (Leitung: Paul Petritsch). 

 

Anstellungserfordernis: 

• Matura 

 

Erforderliche Qualifikationen: 

• Perfekte Deutschkenntnisse und sehr gute Englischkenntnisse in Wort und 
Schrift 

• Kenntnisse im Umgang mit diversen EDV Programmen 

 

Die Aufgabengebiete umfassen administrative und organisatorische Unterstützung der 
Abteilung, interne und externe Kommunikation sowie Ausstellungs- und Projektorganisation 
der Abteilung.  

Selbständiges Arbeiten im Team, Flexibilität, Organisationstalent und Interesse an 
abwechslungsreicher Arbeit sind dafür notwendig.  

 

www.ortsbezogenekunst.at 
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Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 1.105,10 brutto bei 20 
Wochenstunden (14x jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen 
Vorschriften durch die Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  

 

Ihre Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte, abgespeichert als eine .pdf Datei, bis 19. 
Dezember 2022 via Email an die Abteilung Ortsbezogene Kunst: ortsbezogenekunst@uni-
ak.ac.at  

 

Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz, eine flexible Arbeitszeitgestaltung, eine Home-
Office-Möglichkeit, fachliche und persönliche Weiterbildung sowie ein familiäres Betriebsklima. 

 

Die Universität für angewandte Kunst Wien steht für Chancengleichheit und Diversität und freut 
sich über Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten, 
insbesondere auch Menschen mit Behinderung 

 

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten. 

 

 

 

 

Der Rektor 

Dr. Gerald Bast 
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